
 

 



 

พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสาร
หาย 

- พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน เพ่ือเขียน
บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
- พนักงานสอบสวนลงนามใน บันทึก
ประจำวันในข้อที่รับแจ้ง 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนาปัน
ทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 

- ภายใน 10 นาท ี - นับแต่เวลาที่เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 

2. การเปรียบเทียบ
ปรับ 
ตามใบสั่ง 

- นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ 
กำหนดอัตรา เปรียบเทียบปรับ  
- ชำระค่าปรับที่เสมียน เปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ ใบอนุญาตขับยื่นคำร้องขอคัด
สำเนาประจำวันต่อพนักงาน สอบสวน 

- ภายใน 20 นาท ี - นับแต่เวลาที่เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 

3. การขอสำเนา
บันทึกประจำวัน
เกี่ยวกับคดี 

- ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาประจำวันต่อ
พนักงานสอบสวน 

- ภายใน 30 นาท ี 1. วัน เวลาราชการ 
2. ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจและ
ภายใต้ บทบัญญัติของ พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสาร พ.ศ.2540 



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

4. การขอถอนคำร้อง
ทุกข์ 

- พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ
ร้อยเวร ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- พนักงานสอบสวน ตรวจสอบคดีและ
อธิบายขั้นตอนการดำเนินคดี 
- บันทึกปากคำ และลงลายมือชื่อในสมุด
ยึดและรักษาทรัพย์ (กรณียึดของ กลาง) 
ลงบันทึกประจำวัน บันทึกการถอนคำร้อง
ทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได้ 

- ภายใน 2 ชัว่โมง - นับแต่เวลารับเรื่อง 

5. การแจ้งความเป็น 
หลักฐานกรณีไม่
เกี่ยวกับคดี 

- พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐานเอกสาร
ที่เก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
- ลงบันทึกประจำวัน 

- ภายใน 30 นาท ี - นับแต่เวลารับเรื่อง 



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

6. การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

- ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้อง ยื่น
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้า พนักงานตำรวจ 
- พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 
- บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็นควร
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน  
- ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
- ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบ
ให้นายประกัน 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึก
ประจำวันเพ่ือปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว
ผู้ต้องหา 

- ภายใน 2 ชัว่โมง นับแต่เวลา
ที่ยื่นคำร้องต่อพนักงาน
สอบสวนหรือเจ้าพนักงาน
ตำรวจกรณี มีเหตุจำเป็นไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได้ ให้พิจารณา
ให้เสร็จสิ้นภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้องขอปล่อย
ชั่วคราว 

1. พนักงานสอบส่วนได้ทำการ
สอบสวนพิมท์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันกัน
ครบถ้วน 
3. หลักฐานเที่ยวกับหลักประกัน
ครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้อำนาจ
วินิจฉัยคำร้อง ยกเว้นกรณี 
   ก. คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย์ 
พระราชินี รัชทายาท และผู้สำเร็จ
ราชการ 
   ข. คดีความผิดความมั่นคงของรัฐ 
ภายในราชอาณาจักร 
   ค. คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

7. การถอนประกัน
และคืนหลักทรัพย์ที่
นำมาประกันผู้ต้องหา 

- นำหลักฐานรับประกันตัว ผู้ต้องหา พบ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการคดี 
- พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
คดี ตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงท่ีสุด 
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
- พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญา ประกัน และหัวหน้าสถานี ตำรวจ
ให้ความเห็นชอบ 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลงบันทึก
ประจำวัน และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย
ประกัน 

- ภายใน 1 ชัว่โมง (กรณี
หลักทรัพย์อยู่ที่สถานีตำรวจ) 
- ภายใน 3 วันทำการ (กรณี
หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บไว้ที่สถานี
ตำรวจ) 

- หลักทรัพย์เก็บรักษาที่สถานีตำรวจ 
- หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาท่ีสถานี
ตำรวจ 

8. การตรวจสภาพรถ
ในคดีจราจร 

- พนักงานสอบสวนแจ้งช่างผู้ชำนาญมาพบ
เพ่ือทำการตรวจ 
- ประสานวิทยาการจังหวัดหรือส่งไปให้
วิทยาการจังหวัดทำการตรวจ 

- ภายใน 7 วัน   



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

9. การคืนรถของกลาง
กรณีศาลมีคำท่ีพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ
หรือพนักงานอัยการ
แจ้งให้คืน 

- นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่
เกี่ยวข้องพบพนักงานสอบสวน 
- พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
และพิจารณาความเห็นเสนอผู้มี อำนาจสั่ง
คืนของกลาง 
- ลงบันทึกประจำวันคืนของกลาง และลง
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึดและรักษา
ทรัพย์ 

- ภายใน 2 ชัว่โมง   

10. การแจ้งความ
คืบหน้าของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ หรือ
ทางโทรศัพท์ถึงผู้เสียหายหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง 

- ภายใน 15 วัน และครั้งต่อไป
เมื่อมีความคืบหน้า 

  

11. การแจ้งให้ญาติ
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหา
ไว้วางใจทราบการ
จับกุม เมื่อผู้ถูกจับร้อง
ขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็น
ผู้แจ้งหรือประสานตำรวจท้องที่ที่ญาติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่
เป็นผู้แจ้ง 

- ทันทีท่ีผู้ต้องหาได้ร้องขอ
ภายใน 30 นาท ี

- ความไกลของสถานที่และหมายเลข
โทรศัพท์ที่มีความชัดเจน 

12. การขอคัดสำเนา
เอกสารคำให้การ
ผู้เสียหายพยานเมื่อ
อัยการฟ้องคดีแล้ว 

- ยื่นคำร้องต่อพนักงานสอบสวนเวร   - วันเวลาราชการ 
- ได้รับอนุมัติจากผุ้มีอำนาจตาม 
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

13. พนักงาน
สอบสวนไปยังท่ีเกิด
เหตุหลังรับแจ้งเหตุ 

- รับแจ้งเหตุและชักถามรายละเอียด
เกี่ยวกับที่เกิดเหตุ เดินทางไปที่เกิดเหตุ
พร้อมด้วยพลขับรถและผู้ช่วยพนักงาน
สอบสวน 

- ภายใน 30 นาท ี - เริ่มนับแต่เวลาที่ผู้แจ้งได้แจ้งเหตุ
ซักถามถามรายละเอียด จนทราบ
สถานที่เกิดเหตุแล้ว 
**ปัจจัยที่ต้องคำนึงถึง 
- ระยะทางในเขตเทศบาล 10 นาท ี
- นอกเขตเทศบาล 20 นาที 
- สภาพการจราจร 

14. การแจ้งให้ญาติผู้
ประสบเหตุใน
คดีอาญา - จราจร 
ทราบในกรณีผู้ประสบ
เหตุไม่สามารถแจ้ง
ด้วยตนเองได้ 

- พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ตำรวจต
ที่พบเหตุ ตรวจสอบเอกสารเกี่ยวกับตัวผู้
ประสบเหตุ ซักถามจาก บุคคลข้างเคียง
ติดต่อไปยังญาติหรือบ้านเรือนข้างเคียงผู้
ประสบเหตุทั้งทางโทรศัพท์ หรือประสาน
ให้ตำรวจไปแจ้งยังบ้านของผู้ประสบเหตุ 

- ภายใน 1 ชัว่โมง   



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

15. การช่วยเหลือผู้
ตกยากกลับภูมิลำเนา
เดิม 

- พนักงานสอบสวนเวรรับแจ้งการขอความ
ช่วยเหลือจากผู้ตกยาก ซักถามรายละเอียด
เกี่ยวกับภูมิลำเนา 
- เจ้าหน้าที่ธุรการงานสอบสวนทำหนังสือ
แจ้งพร้อมส่งตัวผู้ตกยากกลับภูมิลำเนา 

- ภายใน 1 ชัว่โมง   

16. การแจ้งความร้อง
ทุกข์ 

- พบพนักงานสอบสวนเพื่อสอบถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริงและสอบสวน 
ปากคำ 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน คดีลงบันทึก
ประจำวัน และรับหลักฐานการแจ้งความ
ร้องทุกข์ 
- พบพนักงานสอบสวนเพื่อสอบถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริงและสอบสวน 
ปากคำ 

- ภายใน 3 ชัว่โมง   

17. การแจ้งความคน
หาย 

- เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันคดีลงบันทึก
ประจำวัน และรับหลักฐานการแจ้งความ
คนหาย 

- ภายใน 1 ชัว่โมง   



พันธะสัญญางานสอบสวน สภ.ป่าโมก 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

18. การคืนรถกรณี
ยึดไว้เพื่อตรวจสอบ 

- นำหลักฐานการได้มาหรือมีไว้ใน
ครอบครองยื่นต่อพนักงานสอบสวน 
- พนักงานสอบสวนตรวจสอบความถูกต้อง 
ลงบันทึกประจำวันคืนรถ 

- ภายใน 1 ชัว่โมง   

19. การคืนรถกรณี
ยึดไว้เพื่อตรวจสอบ
พิสูจน์หลักฐาน 

- นำหลักฐานการได้มีหรือมีไว้ใน
ครอบครองยื่นต่อพนักงานสอบสวน 
- พนักงานสอบสวนตรวจสอบความถูกต้อง 
- นำรถของกลางส่งตรวจพิสูจน์หลักฐาน
กับกองวิทยาการตรวจพิสูจน์ 
- รับผลตรวจ - พิจารณาคืนรถ ไม่คืน ลง
บันทึกประจำวัน 

- ภายใน 30 วันทำการ   

20. การขอใบแจ้งการ
ตายเพื่อทำมรณบัตร 

- นำใบรับรองการตายจากแพทย์มาพบ
พนักงานสอบสวนเพื่อออกใบ ทร.18 

- ภายใน 20 นาท ี   

 


